На допомогу шкільним бібліотекарям подаємо один із варіантів плану роботи шкільної бібліотеки на навчальний рік.
ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН РОБОТИ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ
I. Завдання і напрями роботи на навчальний рік
Свою діяльність у навчальному році бібліотека спрямовує на по​пуляризацію книжок, формування світогляду дітей, реальну допомо​гу кожному в задоволенні особистих читацьких інтересів, потреб, за​питів.
Пріоритетним завданням є допомога у вивченні та засвоєнні шкіль​ної програми, організація навчальної діяльності та дозвілля дітей.
Працівники бібліотеки працюють над створенням фонду укра​їнської книжки, видань із краєзнавства і народознавства, а також продовжують автоматизацію та механізацію бібліотечних процесів.
II.  Формування та задоволення читацьких потреб щодо кни​жок, інформації
Пропаганда діяльності бібліотеки
•  Екскурсії бібліотекою.
•  Робота з боржниками.
•  Аналіз читацьких формулярів.
•  Складання списків літератури, що користується найбільшим по​питом у читачів.
•  Оформлення виставки формулярів кращих читачів.
1. Довідково-бібліографічне та інформаційне обслуговування читачів:
•  перегляд статей журналів;
•  перегляд статей газет;
•  перегляд бібліографічних списків, уміщених в окремих книж​ках;
•  складання бібліографічного списку; 
•  систематизація бібліотечного фонду;
•  складання анотацій;
•  підбір і розміщення карток за індексами;
•  перегляд та вивчення бібліографічних покажчиків;
•  редагування «Краєзнавчої картотеки»;
•  редагування «Систематичної картотеки для учнів 5—9-х кла​сів»;
•  оформлення роздільників;
•  вилучення з картотек карток на застарілі матеріали;
•  перегляд І вивчення нової літератури;
•  індивідуальна інформація працівників бібліотеки за матеріала​ми періодики;
•  групове бібліографічне обслуговування:
— інформація про нові надходження з Історії України;
— «Світ знає їхні імена» (список літератури про видатних учених Харківщини).
2. Поточне комплектування:
•  перегляд каталогів видавництв з метою відбору видань для по​повнення шкільної бібліотеки;
•  перегляд запитів за зошитами незадоволеного попиту;
•  поповнення картотеки поточним комплектуванням;
•  поповнення бібліотеки шляхом безпосереднього відбору видань у бібліотечному колекторі, книжковому магазині;
•  передплата періодичних видань.
3. Облік бібліотечного фонду.
Приймання друкованих матеріалів за супровідними документами. Приймання друкованих матеріалів без супровідних документів. Ве​дення облікових документів про рух бібліотечного фонду. Реєстрація, облік періодичних видань. Вилучення друкованих матеріалів з обліко​вих документів за минулий рік.
4. Організація і ведення бібліотечних каталогів:
•  службовий алфавітний каталог:
— підбір карток за алфавітом для розміщення їх у каталозі;
· вилучення карток на книжки, що вибули з бібліотеки; 
· поточне редагування каталогу;
— написання роздільників;
•  алфавітний читацький каталог:
— підбір карток за алфавітом для розміщення їх у каталозі;
— вилучення карток на книжки, що вибули з бібліотеки;
— редагування каталогу;
•  систематичні читацькі та службові каталоги:
— підбір карток на нові надходження за індексами і алфавітом для розміщення їх у систематичних каталогах;
— вилучення карток на книжки, що вибули з бібліотеки;
— поточне редагування каталогу для учнів і вчителів.
•  алфавітний покажчик назв друкованих матеріалів:
— підбір карток за алфавітом;
— доповнення новими рубриками;
— ведення паспортів на каталоги, картотеки.
5. Вивчення складу і використання бібліотечного фонду:
•  вивчення складу книжкового фонду статистичним методом:
— рух літератури за книгами сумарного обліку;
— складання статистичного аналізу руху бібліотечних фондів;
— аналіз поточних надходжень;
•  пропаганда та вивчення бібліотечного фонду:
—  підбір книжок для книжкових виставок, оглядів інформації (згідно зі шкільними програмами для позакласного читання);
—  організація книжкових виставок «Нові книжки», «Несправед​ливо забуті книжки»;
— робота з незадоволеного попиту.
6. Організація та зберігання бібліотечного фонду:
•  розміщення книжок та періодичних видань в основному книго​сховищі;
•  добір книжок відповідно до інвентарних номерів;
•  оформлення книжок в обмінний фонд.
III. Виховання естетичних смаків. Популяризація художньої літератури
Тиждень дитячої книжки
1. Книжкові виставки та тематичні полиці:
•  «У письменника ювілей».
•  «Літературні портрети».
•  «Дочка Прометея».
•  «Син великого народу».
•  «Співець єдиної родини».
•  «Лесь Мартович — видатний майстер слова».
•  «Скарбниця духу і добра».
•  «Тим, хто цінує книжку».
•  «Перлини української народної пісні».
•  «Тарас Шевченко і музична культура».
2. Літературні години. Літературно-музичні вечори:
•  «Весняні наспіви».
•  «Спів кобзи невмирущий».
3. Тематичний вечір
•  «Козацькі та стройові пісні».
4. Цикл музичних годин:
•  «Пісня скликає друзів».
•  «Наш друг — грамплатівка».
•  «Казка в опері».
•  «Заграй, заграй, сопілко».
IV Популяризація природничої, технічної та економічної літератури
1. Книжкові виставки й тематичні полиці:
•  «Ким бути?»
•  «Все на світі вміють руки».
•  «Я мрію стати бізнесменом».
•  «Улюблене дитя людства» (про автомобіль).
•  «Не голова, а комп'ютер».
2. Цикл виставок за порами року:
•  «Ой весна, весна, днем красна».
•  «Прийшло вже щедре літечко».
•  «Осінь щедра, осінь золота».
•  «В гостях у бабусі Зими».
3. Години цікавих повідомлень:
•  «Цілющі скарби землі».
•  «СІМ чудес України».
•  «Що ти знаєш про повітря».
•  «Цікаве про пустелю».
4. Вікторина:
•  «Дивні знаки на дорогах».
5. Огляд випусків науково-популярної книжки:
•  «Цок, цок, молоток».
6. Огляд журналів.
V. На допомогу організаторові навчального процесу. Організація дозвілля школярів
1. Книжкові виставки й тематичні полиці:
•  «Знаємо його І знані будемо».
•  «Великий Каменяр».
•  «Ти — наше диво калинове, кохана материнська мово!»
•  «Золота криниця мудрості».
•  «Ясне сонечко, рідна матінко».
•  «Цікавий світ рідної мови».
•  «Цікавий світ математики».
•  «Путівник абітурієнта».
•  «Жарти з-під шкільної парти».
•  «Літні пригоди».
2. Години цікавих повідомлень:
•  «Це цікаво знати».
•  «Наші улюблені герої з книжок».
VI.  Патріотичне виховання читача. Українознавство, Крає​знавство
1. Цикл виставок:
•  «Люблю тебе, мій краю».
•  «Рідне місто моє».
•  «Довга дорога нашого народу».
•  «Українці — світові».
•  «Видатні постаті української історії».
•  «Люби і знай свій рідний край».
•  «Вірний син України».
2. Години народознавства:
•  «Геральдичний альбом України».
•  «Гірка доля козацьких клейнодів».
•  «Урок народної мудрості».
•  «Наум веде на ум».
3. Літературні години:
•  «Жінки в історії України».
•  «Видатні діячі нашого краю».
4. Вікторина:
•  «Чи знаєш ти своє місто ?»
5. Огляд літератури:
•  «Поетичні голоси Харківщини».
VII. Сприяння процесам гуманізації, духовного становлення, фізичного розвитку особистості
1. Книжкові виставки:
•  «Відчини своє серце добру».
•  «Дзвони Чорнобиля».
2. Цикл книжкових поличок:
•  «Різдво Христове».
•  «Великодні дзвони дзвонять».
•  «Свято Миколая».
•  «Будь сильним і здоровим».
3. Гра-мандрівка:                                  

•  «У гості до правил поведінки».
4. Книжковий вернісаж:
•  «Леді Шарм».
5. Цикл відвертих розмов:
•  «Коли тобі за... чотирнадцять».
•  «Конкурс джентльменів».
6. Цикл зустрічей:
•  «Актуальне інтерв'ю».
7. Бесіда-діалог:
•  «Диво на ім'я книжка».
Навчально-тематичний план з основ бібліотечно-бібліографічних
занять для учнів 1—9-х класів

1-й клас
Тема 1. Перша зустріч з бібліотекою.
Тема 2. Правила поводження з книжкою.
2-й клас
Тема 1. Ознайомлення з бібліотекою (екскурсія).
Тема 2. Структура книжки.
Тема 3. Газети і журнали для дітей.
3-й клас
Тема 1. Структура книжки.
Тема 2. Вибір книжки у бібліотеці (2 год).
4-й клас
Тема 1. Науково-пізнавальна література для молодших школярів.
Тема 2. Довідкова література.
Тема 3. Як читати книжки.
5-й клас
Тема 1. Про книжку і бібліотеку (екскурсія в дитячу бібліотеку).
Тема 2. Структура книжки.
Тема 3. Художнє оформлення книжки. Ілюстрації.
Тема 4. Вибір книжки у бібліотеці. Систематичний каталог (З год).
Тема 5. Дитяча періодика.
Тема 6. Записи про прочитане. Щоденник читача.
6-й клас
Тема 1. Вибір книжки. Бібліографічні покажчики.
Тема 2. План читання.
Тема 3. Як читати книжку.
Тема 4. Записи про прочитане. Відгук на книжку.
Тема 5. Довідкова література. Словники. Дитяча енциклопедія.
Тема 6. Періодика, адресована підліткам.
7-й клас
Тема 1. Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки.
Тема 2. Записи про прочитане.
Тема 3. Книжка та її творці.
Тема 4. Структура книжок, використання їхнього науково-довід​кового апарату.
8-й клас
Тема 1. Суспільно-політична література.
Тема 2. Періодика, адресована молоді.
Тема 3. Книжки про науку.
Тема 4. Книжки про мистецтво.
9-й клас
Тема 1. Використання бібліографічних посібників для вибору лі​тератури.
Тема 2. Методи самостійної роботи з книжкою (2 год).
Тема 3. Критика літератури.
Тема 4. Інші форми пропаганди бібліотечно-бібліографічних знань.
